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修学支援システム
eYUSDL

（electronic system of Yamaguchi University Self-Directed Learning）

操作マニュアル

学生用
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山口大学では、学生の皆さんがパソコンのWebブラウザを使用して、履修登録や成績確認等が行える『修学支援システム』を導
入しています。このシステムでは，履修登録や成績確認の他に、シラバス閲覧，休講・補講・講義連絡等のメッセージ確認もで
きますので，学生生活をする上で有効に活用してください。

担当窓口学生

教育支援課 教務係医学部/工学部/情報学部 1年次生

人文学部 学務係
人文学部
人間社会科学研究科(人文科学)

教育学部 学務係
教育学部
教育学研究科
人間社会科学研究科(臨床心理学)

経済学部 学務係経済学部

経済学部 大学院係
人間社会科学研究科（経済学・経営
学）

東アジア研究科

理学部 学務係
理学部
創成科学研究科（理）

医学部 学務課
医学部 2年次生以上
医学系研究科

常盤キャンパス学部事務部 学務課

工学部 2年次生以上
情報学部 2年次生以上
創成科学研究科（工）
技術経営研究科

農学部 学務係
農学部
創成科学研究科（農）

共同獣医学部 学務係共同獣医学部

共同獣医学部 大学院係共同獣医学研究科

国際総合科学部 学務係
国際総合科学部
人間社会科学研究科（共創科学）

ひと・まち未来共創学環事務室ひと・まち未来共創学環

＊履修登録する際の留意事項＊

○ 履修・抽選登録期間，抽選結果発表日，履修修正・追加・削除
期間
これらについては毎年日程が異なりますので，大学からの案内に注
意しておいてください。

○ 作業の中断
履修登録操作中に、何も操作されない状態が６０分継続すると、自
動的にログアウトされる設定になっていますので，入力した内容が
消去されます。注意してください。

○ 公共（学内含む）パソコンの使用
・操作中は、席を離れないでください。個人情報（成績等）が漏え
いしますので、短い時間でも席を立つときは、必ずログアウトをし
てください。
・長時間にわたってパソコンを占有しないでください。また、公共
のパソコンを使用する際は、そのパソコンの設定を無断で変更しな
いでください。

修学支援システムに関する問い合わせ窓口は、以下のとおりです。
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❷ パスワード

大学発行のパスワードを入力

します。

❶ ＩＤ

大学発行のＩＤを入力します。

ログイン画面 ( 拡大 )ログイン画面

❸ ログインボタン

ＩＤとパスワードを入力後、

ログインボタンをクリックし

ます。

❸

❶

❷

❹

ログインURL https://www.kyoumu.jimu.yamaguchi-u.ac.jp/portal/

❹ 推奨環境

修学支援システムを利用するには、パソコンの動作環境（ＯＳ・ブラウザ）が必
要です。皆さんのパソコンに以下のＯＳ・ブラウザが搭載されているかを確認し
てください。

なお、山口大学で推奨しているノートパソコンは、この動作環境を満たしてい
ます。

[ 対象ＯＳ ] [ ブラウザ ]

Windows をご利用の場合 ・・・・ Edge, Firefox, Chrome

Macintosh をご利用の場合 ・・・ Edge, Firefox

IOS をご利用の場合 ・・・・・・ Safari

Android をご利用の場合 ・・・・ 標準ブラウザ

※ブラウザは自動更新をオンにして最新

バージョンを使用するようにしてください。

ログインできない（ユーザー名・パスワードが不明等）場合には、以下の手続き
（手順）が必要です。
大文字・小文字の区別に注意し、もう一度ユーザー名・パスワードを入力する。
ユーザー名・パスワードが思い出せない場合には、各キャンパスのICT基盤セン
ターに直接行って確認してください。(電話・メール等の問い合わせは不可)
その場合には、必ず学生証を提示して下さい。提示されない場合には、パスワー
ドを教えることはできません。

吉田キャンパス：吉田 ICT基盤センター２階事務室
常盤キャンパス：常盤 ICT基盤センター１階事務室
小串キャンパス：小串 ICT基盤センター（基礎研究棟１階 事務室）
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TOP 画面 メインメニュー

サブメニュー

メニューの 右上の青の数字 はマニュアルの ページ です。
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トップページ

❻ 新着メッセージ

新着メッセージ がある場合に表示されます。

この黄色のメッセージ欄をクリックすると新着メッセージが

確認できます。

メッセージでは、教員からの連絡 や 授業情報(※1) に関す

る情報を送受信できます。

※1 授業情報 ( 休講・補講・時間割変更・教室変更・講義連絡 )

メッセージの表示

メッセージ欄をクリックすると受信内容が確認で

きます。

※メッセージの詳細については、

を参照してください。

❺ アンケートのお知らせ

未回答のアンケート がある場合に 表示されます。

クリックすると、アンケートの一覧が表示されます。

※アンケートの詳細については、

「アンケート回答」 を参照してください。

❸ 「日・英 」切り替え

「日本語」と「英語」を切り替えできます。

※ 一度設定した「日・英」の区分は記録されます。

次回のログインから設定した言語で表示されます。

❹ マニュアル

マニュアル一覧 ❼のページを表示します。

一覧から必要なマニュアルを選択すると、そのマ

ニュアルが表示されます。

❷ フォントサイズ

「小」・「中」・「大」のフォントが選択できます。

❶ ログアウト

システムからログアウトします。

メッセージ

マニュアル一覧

❶ ❷ ❸

❹

❺

❻

❼

❻
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トップページ

❷ その他のメッセージ

お知らせ以外のメッセージがある場合は、ここにメッ

セージが表示されます。

❻ カテゴリー表示設定

お知らせ一覧に表示する カテゴリーを選択

できます。

選択後、実行ボタンをクリックしてください。

❹ 公開中・未読

公開中・・・既読も含めて全てのお知らせを表示します。

未読・・・・未読のお知らせのみ表示します。

❺ の更新ボタンをクリックすると選択した条件のお知らせが表示されます。

カテゴリー表示設定

お知らせ詳細

お知らせ一覧

その他のメッセージ

❸ 週間スケジュール

次ページを参照してください。

❶

❹
❺ ❻

❼

❼

❻

❶

❸

❷

❷

❶ お知らせ一覧

「全学部」 向けのお知らせと、「所属学部」 向けのお知らせが表示されます。

公開期間内 のお知らせのみ表示されます。

※ 「お知らせ検索」では、 他学部向けのお知らせや、

公開期間を過ぎたお知らせも検索できます。
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トップページ

「授業」
水色背景で表示されます。

( 補講 の文字は赤色 )

集中講義も表示されます。

❶ 個人スケジュール追加

個人のスケジュールを追加できます。

スケジュール 追加

「定期試験」
緑背景で表示されます。

週間スケジュール ( 拡大図 )

「個人スケジュール」
オレンジ背景で表示されます。

「時間」で表示されます。

❽ 次の週へ

次の週を表示します。

❼ 前の週へ

前の週を表示します。

❻ 最新の情報に更新

最新の情報に更新します。

❺ 指定した日付へジャンプ

❸ で指定した日付にジャンプします。

日付を直接手入力するか、

または ❹ カレンダーから日付を選択

して ❺ をクリックします。

「授業の重複」
濃いピンク背景で表示されます。

重複している 授業名 が上下に表

示されます。(合同授業等で重複)

「休講」
ピンク背景で表示されます。

( 休講 の文字は赤色 )

授業明細へ

詳細は、

次ページ

「学内イベント」
黄色背景で表示されます。

「時間」で表示されます。

【 個人スケジュール追加 】

1.日付指定

2.時間

① 時刻指定

② 時限指定 from～To

③ 指定なし

3.繰り返し指定

① 指定なし

② 毎日

③ 毎週

④ 毎月

⑤ 毎年

⑥ 毎月特定週の特定曜日

□「繰り返し終了日」

□「祝日を除外する」

4.カテゴリ

5.タイトル

6.詳細

7.場所

❶
❷

❹

> スケジュール ログインした週の「 週間スケジュール 」が表示されます。

スケジュールは 「 5分刻み 」 で表示されます。

❹ ❺ ❻ ❼ ❽❸

月間スケジュール

※当日は水色背景で表示されます。

❷
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❷ 休講・補講 の表示

休講 の場合は、赤字で「 休講 」と表示されます。

補講 の場合は、青字で「 補講 」と表示されます。

※ 教室変更の場合は、 ❷ の欄に教室変更と表示されませんが、

❸ の教室名に変更後の教室名が表示されます。

8

❶

授業明細スケジュール

❷

❶ 科目名のリンク

下線がある科目名をクリックすると、

その科目のシラバスが表示されます。

❸

スケジュール内の「 授業名 」をクリックすると、各授業回 ごとの詳細「 授業明細スケジュール 」が表示されます。トップページ > 授業明細スケジュール> スケジュール
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トップページ > お知らせ検索

❶ カテゴリー別 お知らせ一覧

クリックすると、そのカテゴリーのお知

らせ一覧を表示します。

❷❶

❷ 未読件数

未読のお知らせの件数を表示します。

❸

カテゴリー別 お知らせ一覧

検索結果一覧

❸ 詳細検索

お知らせを検索する以下の画面が表示されます。

詳細検索

❸

「 お知らせ 」を検索できます。カテゴリ別のお知らせも表示できます。

「お知らせ検索」では、 他学部向け のお知らせや、公開期間を過ぎた お知らせも検索できます。
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トップページ > リンク 学内リンク の表示と、個人のリンク を管理できます。

❷

❷ 新規 ボタン

個人用のリンクを登録できます。

個人リンク登録画面が表示されます。

個人リンク登録画面

確認画面

登録完了

❸ 下へ ボタン

現在行を下の行に移動させます。

❹

❸
❺

❹ 上へ ボタン

現在行を上の行に移動させます。

❺ 修正ボタン

登録済のリンクを修正できます。

❶

❶ URL (リンク)

URLをクリックすると、そのページにジャンプします。

システム共通のリンク

個人 のリンク
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トップページ > 授業情報

❶ 授業情報

以下の授業情報の一覧が表示されます。

①「 休講 」

②「 補講 」

③「 時間割変更 」

④「 教室変更 」

⑤「 講義連絡 」

❸

❷

❹ 授業科目一覧

履修している授業科目の一覧が表示され

ます。

❹

❺ 授業関連機能

授業に関連する機能の一覧を表示します。

詳細は、 「授業関連機能」

を参照してください。

授業関連機能

授業情報

❶

❷ 情報あり

情報がある場合は、その内容が一覧形式

で表示されます。

❸ 情報なし

情報がない場合は、灰色の背景 で

「情報がありません」と表示されます。

ジャンプ機能

履修している授業の一覧が表示されます。

履修している授業に関する 通知情報 ( 休講・補講・時間割変更・教室変更・講義連絡 ) と、下部に 授業科目の一覧 が表示されます。

本日以降 の通知情報を表示します。

❺
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❶ 各機能へのジャンプ

クリックすると、各機能にジャンプできます。

※ 期間外の場合は、閲覧不可と表示されます。

❶

授業情報

授業関連機能

※ 履修している授業の一覧が表示されます。

> 授業科目一覧 授業に関する 機能一覧 が表示されます。ジャンプをクリックすると各機能へ ジャンプ できます。

※ ここでジャンプできる機能は、各サブメニューからも実行できます。

トップページ > 授業情報 > 授業関連機能
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トップページ > アンケート回答

アンケート一覧

回答対象者として指定されたアンケートが表示されます。

以下の 2種類のアンケートに回答できます。

❶ 「一般アンケート」( 上部 )

❷ 「授業アンケート」( 下部 )

※ 授業アンケート = 職員が実施する 授業評価アンケートです。

❷ には授業アンケート(職員実施) のみ表示されます。

※ 別機能の授業内アンケートは、教員が学生に実施 する授業内

アンケートです。

※ 授業内アンケートの詳細は、 授業支援

「授業内アンケート」を参照してください。

回答対象者として指定された アンケートに回答 できます。

13

❸ 回答ボタン

クリックすると、アンケート回答画面が表示されます。

アンケートの回答を行って下さい。

※ 未回答 のアンケートは、❸ の 水色の背景 で表示されます。

※ 回答済 のアンケートは、❹ のように、「回答済」と表示され

ます。

確認画面

完了メッセージ

トップページ上部

トップページの上記の部分をクリック

してもアンケート回答にジャンプでき

ます。

❶

❷

アンケート一覧

❹

❸

授業評価アンケート例アンケート回答



Copyright © 2011 Concept Co.,Ltd14

トップページ > アンケート集計結果

アンケート一覧

❶ 詳細表示

自由記述式の回答は、

「詳細表示」ボタンをクリックする

と、以下のように回答内容が参照で

きます。

アンケート集計結果

自由記述 (詳細表示)

❶

❶

❶

❷

公開設定となっている ❶ 一般アンケート に 回答した場合 は、そのアンケートの集計結果を確認できます。

また、公開設定となっている ❷ 授業評価アンケート に 回答した場合 もそのアンケートの集計結果を確認できます。

( ※ 匿名アンケートの場合でも、回答の有無のみ判断可能です )
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トップページ > 落とし物 落とし物 の一覧が表示されます。 また、キーワード を入力して落とし物を 検索 できます。

❶ 検索

検索する場合は、 ❶ に検索文字を入力してから、 ❷ の検索ボタンをクリックします。

※ 検索文字は、「保管期限を除く」全ての項目から検索されます。

❶ ❷

落とし物一覧

❸ ソート

項目名をクリックすると項目名でソートできます。

❸ ❸ ❸ ❸ ❸ ❸
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トップページ > 年間行事予定 年間の行事予定 を確認できます。

年間行事予定

❶ 年度

他の年度に切り替えできます。

❶
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トップページ > メール転送設定 ポータルに届いたメッセージを 登録された メールアドレスに転送 できます。情報の種類ごとに 転送の有無 を指定してください。

転送するメールアドレスは、学籍情報メニューで変更できます。

メール転送設定

❽ 更新 ボタン

システムに反映する場合は、それぞれの更新ボタンをクリックしてください。

❽

❽

❽

❼ 転送後、開封済にする

メール転送されたポータルのメッセージを 開封済 とする場合にチェックします。

システム上は開封済となりますので、転送されたメールを必ず確認してください。

❷❶ ❸ ❹ ❺ ❻

❼

添付ファイルは 転送されません。

添付ファイルを確認する場合は、システムにログインしてメッセージの添付ファ

イルを確認してください。

！

メッセージの種類

以下の種類ごとにメールを転送できます。

❶メッセージ・・・下記の授業連絡( ❷～❻ )を除く、すべてのメッセージ

❷ 休講情報、❸ 補講情報、❹ 教室変更情報、❺ 時間割情報、❻ 講義連絡ドメイン拒否設定等 を行っている場合は、解除を行って下さい。！

メール 転送されるメッセージは、単純なプレーンテキストで送信されます。！



Copyright © 2011 Concept Co.,Ltd18

トップページ > ログイン履歴 ログイン履歴 を確認できます。 90日分 の履歴を確認できます。

ログイン履歴

身に覚えのないログイン がないことを確認してください。！
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トップページ > ファイル保存庫 個人のファイルを 100MB まで保存できます。 保存したファイルは検索して取り出すことができます。

❶ 新規作成

保存するファイルを新規に登録する場合にクリックします。

❶

ファイル保存 TOP画面

❷

❸

❷ ドロップ

対象のファイルを ❷ の枠内にドロップするか、

❸ 参照ボタン をクリックしてファイルを選択します。

❹ タグ

ファイルにタグをつける場合に指定します。

※ ファイルを検索する際にタグで検索できます。

タグは複数入力できます。

※ スペース区切りで入力してください。

❹

❺

❺ 備考

備考を指定します。

❻

確認画面❻

保存完了メッセージ❼

❼
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トップページ > ファイル保存庫 登録した個人ファイルを 検索して取り出す ことができます。

❶ ファイル名

ファイル名の一部で検索できます。

❶

ファイル保存 TOP画面

検索結果一覧

❷

❷ ❷ 種別 (拡張子)

ファイルの種別 (拡張子)を限定して検索できます。

❸

❸ タグ

タグ名の一部で検索できます。

❹

❺ ファイルのダウンロード

ファイルをダウンロードする場合は、ダウンロードするファ

イル名をクリックします。

❺

❹ 登録日

登録日の範囲で検索できます。

※ 開始日のみ、終了日のみの指定も可能です。
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トップページ > 学内FAQ

❹ キーワード

FAQのタイトルを検索できます。

❺ の検索ボタンをクリックします。

❹

❺

❷ タイトル

タイトルをクリックすると、FAQの内容を確認できます。

❷❸

❶

❸

❶

❷

FAQカテゴリ一覧

タイトル一覧 (カテゴリ別)

FAQ内容

詳細検索

学内の ＦＡＱ を確認できます。

カテゴリー はお知らせの分類と同一です。



Copyright © 2011 Concept Co.,Ltd22

⓫ 添付ファイル のダウンロード

添付ファイルがある場合は、メッセージ内

容(通知内容)にダウンロード用のリンクが

表示されます。

クリックすると添付ファイルをダウンロー

ドできます。

❻ 一括削除 (メッセージの一括削除) 

現在より◯◯以前のメッセージを一括削除

できます。

※ 未読のメッセージ は削除されません。

メッセージフォルダ

各メッセージフォルダのタブをクリックすると

それぞれの一覧が表示されます。

各メッセージフォルダの種類は以下の通りです。

❶

受信メッセージ の一覧を表示します。

❷

送信メッセージ の一覧を表示します。

❸

受信から削除 されたメッセージ一覧を

表示します。

❹

送信から削除 されたメッセージ一覧を

表示します。

メッセージ

ｃ

❽ ソート

各タイトルをクリックするとその項目の並

び順でメッセージをソートできます。

メッセージの初期画面は 受信履歴 を表示します。

⓬ 返信ボタン

「返信」ボタンが表示されている場合は、

そのメッセージに返信することができます。

❿ メッセージ内容 (通知内容)

件名をクリックするとメッセージ内容が表示されます。

※ 現在表示されているメッセージは 背景色が黄色 で

強調表示されます。

> 受信履歴

既読

未読

添付ファイルあり

受信した メッセージ を確認できます。

受信履歴

❺ メッセージの削除 (個別削除)

チェックしたメッセージを削除できます。

※ 未読のメッセージ は削除できません。

(チェックボックスが表示されません)

以下の場合に表示されます。

① 休講、② 補講、③ 講義連絡、

④ 時間割変更、⑤ 教室変更

重要マーク

❶ ❷ ❸ ❹

❻

❼

❽

❺

❾

❿

❿

⓫

⓬

❾

❼
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メッセージ > 送信履歴・受信削除済・送信削除済

「 送信履歴 」を確認できます。

送信履歴

受信削除済 送信削除済

❶

❶ 確認

メッセージ開封された数を表示します。

開封された数 / 全体数

❶ は、送信したメッセージが 送信相手に開封されていない 状態です。

また、開封されていない状態のメッセージは、この列の背景色が 黄色背景 で表示さ

れます。

開封済の場合は、 ❷ のように表示されます。

❷

「 受信フォルダ 」から 削除 したメッセージを確認できます。 「 送信フォルダ 」から 削除 したメッセージを確認できます。
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履修・成績情報 > 履修登録 履修登録期間になると 履修登録 を行うことができます。

まず初めに、 「本人住所情報」、「父母等情報」、「保証人情報」を入力する必要があります。

該当するそれぞれの「タブをクリック」して、情報を入力してください。

個人情報を登録しない場合は、履修登録を行えません。※ この画面は、初回のみ表示されます。

本人住所情報タブ

父母等情報タブ

保証人等情報タブ

個人情報を入力が完了した場合は、履修登録開始ボタンを押して、「履修登録」を開始してください。
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授業 選択画面❷

25

履修・成績情報 > 履修登録

履修登録画面 (時間割形式 )

❸

❶ 追加ボタン

履修する コマ( 曜日・時限 ) の「追加ボタン」をクリックします。

その曜日・時限に開講される授業の一覧 ( ❷ 授業選択画面 ) が 新規画面 で表示されます。

❸ 追加ボタン ( 授業 )

「追加ボタン」をクリックして履修を希望する授業を選択すると、

その曜日・時限のコマ ❺ に選択した授業が表示されます。

※ 授業の選択方法 には、3種類 の選択方法があります。

詳細は、次ページを参照してください。

履修登録画面 (時間割形式 )

❹ 削除ボタン

追加した授業を削除する場合は、削除ボタンをクリックします。

❻ 時間割検索 ※ 次ページを参照してください。 ❼ コード直接入力 ※ 次ページを参照してください。 ❽ 印刷用ページ 「 履修登録確認表 」を印刷できます。

履修登録期間になると 履修登録 を行うことができます。 ここでは 時間割形式入力 の履修登録方法を説明します。

❻ ❼

❽

参照してください。

❶

を参照してください。！

❺

❹
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❷

❶ 各タブ

タブを切り替えることで、各タブに該当する授業が表示されます。

たとえば、「他学部タブ」をクリックすると、

❷ の画面のように 他学部の授業 が表示されます。

❸

❸ 科目名のリンク

科目名をクリックすると、シラバスが表示されます。

❺

エラーがある場合

エラーがない場合は、

時間割形式画面の該当のコマに選択した授業が追加さ

れます。

エラーがない場合

❺
❻

❻

授業を選択する方法には、以下の 3 パターン の方法があります。

❹

エラーがある場合

❹ エラーメッセージ

エラーがある場合は、 ❹ にエラーメッセージが表示されます。

開講学部・学科、曜日、

時限、科目名、教員名等か

ら、授業を 検索 できます。

検索結果の一覧から追加ボ

タンをクリックして、授業

を選択します。

時間割コードがわかっ

ている場合は、時間割コー

ドを 直接入力 できます。

入力後、追加ボタンをク

リックします。

希望する曜日・時限の

コマで 追加ボタンをクリッ

クすると、その曜日・時限

に開講される授業の一覧が

新規画面で表示されます。

希望する授業の追加ボタン

をクリックします。

❶
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履修・成績情報 > 履修登録

❶ 一覧形式入力

クリックすると、 ❷ の一覧形式画面で履修登録を行うことができます。

履修登録画面 ( 一覧形式 )

❸

❷

時間割検索

❸ 時間割検索

クリックすると ❺ の「時間割検索」

画面が表示されます。

コード直接入力

❻

❻ 該当する授業がない

検索条件に該当する授業が存在しない場合は、

灰色背景 でメッセージが表示されます。
❾

❽

検索ボタン

検索ボタンをクリックすると、条件に該当する 授業の一覧

が表示されます。

「追加ボタン」をクリックして授業を選択します。

※ エラーがある場合、授業一覧の上部 ⓫ にエラーメッ

セージが表示されます。

❹

❿

❿ 印刷ボタン

クリックすると「履修登録確認表」の

印刷イメージ が表示されます。

❹ コード直接入力

時間割コードで 直接指定する場合に

クリックします。

❼ の「コード直接入力」画面が表示さ

れます。

時間割コードを入力し、 ❽ の「追加

ボタン」をクリックします。

エラーがない場合、 ⓬ の履修希望科

目一覧に 科目が追加されます。

※ エラーがある場合、 ❾ にエラー

メッセージが表示されます。

❶

❼

一覧形式で 履修登録を 行うことができます。ここでは 一覧形式入力 の履修登録方法を説明します。

授業一覧

❺

⓫

⓬

⓬ 履修希望科目一覧

履修を希望している科目の一覧が表示

されます。
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履修・成績情報 >

履修時間割表 ( 上部 )

❶

履修時間割表 ( 下部 )

授業選択画面

❺ 追加ボタン( 授業 )

「追加ボタン」をクリックして履修する授業を選択すると、 そのコマに選択した授業が表示されます。

❷

❸

履修登録

❺

❷ 追加ボタン

履修する コマ の「追加ボタン」をクリックします。

そのコマに登録可能な 集中講義 の授業一覧 ( ❹ 授業選択画面 ) が

新規画面で表示されます。

❹

❶ ↓集中講義等へ移動

クリックすると画面の最下部の集中講義欄へ移動します。

❸ ↓通常授業へ移動

クリックすると画面の最上部の 通常授業欄 へ移動します。

集中講義の場合は、画面の下部の 集中講義欄 で登録します。
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履修・成績情報 > 履修登録 各コマの色 の内容は以下の通りです。

❶

❷

❸

❶ 共通教育科目

水色の背景のコマは、共通教育 の科目です。

❷ 自学科・自コース (専門科目)

黄緑色の背景のコマは、自学科・自コース です。

❸ 他学部、他学科・他コース (専門科目)

黄色の背景のコマは、他学部、他学科・他コース の

科目です。

❻

❻ 履修エラー

赤色の背景のコマは、履修エラー となっている科目

です。

エラーの内容が コマの下部に表示 されます。

例:「カリキュラム外科目」

❹

❹ 特別許可

青色の背景のコマは、窓口申請するなどして 特別許

可 で履修可能となった科目です。

※ WEBからは削除できません。

❼ 抽選漏れ、他当選

深い緑色の背景のコマは、抽選の結果、抽選漏れ と

なった科目です。

※ コマの左下 に「抽選漏れ」もしくは「他当選」と

表示されます。

❼

❺
❺ 強制振分け

希望する科目に 落選 し、他の科目に 強制的に振分

けられています。

( 抽選の結果、振分けられます )
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履修・成績情報 > 履修登録

科目選択画面

❶ 抽選対象

抽選科目の場合は、備考欄 に「抽選対象」と表示されます。 希望する順番 に時間割を追加していきます。

※ 3つすべてを入力する必要はありません。

履修登録 ( 時間割形式 ) 第1・第2・第3 志望 全て申請した場合

❶

❷

❷ 第 2 希望以降の追加

第 2 希望以降の申請は、コマの下部

の追加ボタンをクリックします。

抽選対象 となっている科目は、第 3 希望 まで申請することができます。

拡大
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履修・成績情報 > 履修登録 抽選の確認期間になると、抽選対象 科目の、抽選結果 を確認できます。

○ 希望する科目に 当選 しています。

○ 希望する科目の 全てに落選 し、他の科目に強制的に振分け られています。

× 下位の希望科目で当選した場合に、落選 した 上位希望の科目 に表示されます。

× 上位の希望科目で当選した場合に、落選 した 下位希望の科目 に表示されます。

履修の可否 抽選結果--------------

❶ 当 選

❷ 強 制振分

❸ 抽 選漏れ

❹ 他 当選

❶ ❷

❶

❸

❹
❸

❺

❻

❺ 定員充足

定員オーバーで抽選となった科目です。

※ このため追加・削除ができません。

❻ 追加ボタン

空きありの授業を追加できます。

抽選結果 例 ① 抽選結果 例 ②
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履修・成績情報 > 履修登録 ❶ 履修登録画面の上部に エラー画面 が表示された場合は、該当科目を削除し、履修可能な科目を再登録してください。

エラー画面 履修時間割表 ( 上部 )

❶ エラー画面 ( 赤背景 )

エラーがある場合は、該当科目を削除し、履修可である

他の科目を登録しなおしてください。

エラー画面 履修一覧表 ( 上部 )

❷

❷ 削除ボタン

時間割形式・一覧形式のどちらの画面でも削除できます。

削除ボタンをクリックして、エラー科目を削除します。

❷

❶ ❶
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履修・成績情報 > 履修時間割表

履修登録 ( 時間割形式 ) 履修登録確認表 ( PDF形式 )
❶

❶ 印刷用ページ

クリックすると PDF形式の履修登録確認表 が表示されます。

履修時間割表 を確認・印刷できます。



Copyright © 2011 Concept Co.,Ltd34

成績照会

❶

❶ 「成績明細」 表示する ボタン

❷. 過去の全成績 を表示するか、

❸. 対象 年度・学期 に絞って表示するか。を選択してから、クリックします。

クリックすると、対象の期間内の 成績の明細 が表示されます。

履修・成績情報 >

成績照会条件指定

❷

❸

❹

成績明細

成績の明細 を確認できます。

❹ 全成績・合格した成績のみ

全成績を表示するか、合格した成績のみ 表示す

るかを選択できます。
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❷ 科目区分別

❶

❶ 「個別成績表」 表示する ボタン

1. ❷ 科目区分別の 個別成績表 を表示します。

2. 年度学期別の 個別成績表 を表示します。

❷

成績照会履修・成績情報 >

成績照会条件指定

成績表 ( 科目区分別 ) を確認できます。
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❷ 年度学期別

❶ 「個別成績表」 表示する ボタン

1. 科目区分別の 個別成績表 を表示します。

2. ❷ 年度学期別の 個別成績表 を表示します。

❶

❷

成績照会履修・成績情報 >

成績照会条件指定

成績表 ( 年度学期別 ) を確認できます。
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❶

成績集計・ＧＰＡ ( 上部 )

❷

❸

❶ 「成績集計値・ＧＰＡ」 表示する ボタン

科目区分別の修得状況と、年度学期別の修得状況の 集計値と GPA に関する

情報が表示されます。

❷ 科目区分別 成績明細

科目区分の 下線(アンダーライン) 部分をクリックすると、

その科目区分 の ❸ 成績明細が表示されます。

科目区分別成績明細

❶

成績照会履修・成績情報 >

成績照会条件指定

成績集計値 ( GPA・科目区分別・年度別・年度学期別 ) を確認できます。また グラフ でも確認できます。
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成績集計・ＧＰＡ ( 下部)

年度別 成績明細

❶

❷

❸ 年度・学期別 成績明細

年度の 下線(アンダーライン) 部分をクリックすると、

その ❹ 年度・学期 の 成績明細 が表示されます。

❸

❶

年度・学期別成績明細❹

❶ 年度別 成績明細

年度学期の 下線(アンダーライン) 部分をクリックすると、

その ❷ 年度 の 成績明細 が表示されます。

成績照会履修・成績情報 >
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❶

成績集計・ＧＰＡ ( 下部)

年度別修得単位数

通算ＧＰＡ

学期ＧＰＡ

修得単位数累計

年間ＧＰＡ

❶

❷

❸

❹

❶ ❷ ❸ ❹ グラフ表示アイコン

グラフ表示アイコンをクリックすると

対応するグラフが表示されます。

❷ ❸ ❹

成績照会履修・成績情報 >

赤色 が自分のGPAです

※ 自身の成績が該当する成績は、赤色 で表示されます。

自身の成績が該当する成績は、赤色 で表示されます。

※ 自身の成績が該当する成績は、赤色 で表示されます。

！

！

！

❶ ❷ ❸ ❹ グラフ表示アイコン

グラフ表示アイコンをクリックすると

対応するグラフが表示されます。
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成績照会条件指定

❶

❸

❷

❷ 卒業要件確認表充足状況

○ = 卒業要件を充足している場合は、 青色背景で ○ が表示されます。

× = 卒業要件を充足していない場合は、ピンク色背景で × が表示されます。

❸ 未評価・履修中の成績を含めて集計

未評価 及び 履修中の成績を含めて集計する場合に指定します。

指定した場合、未評価 及び 履修中の成績は、「修得済」とみなして判定します。

※ 指定しない場合は、修得した成績のみで集計します。

単位の充足状況

❶ 「単位の充足状況を確認」 ボタン

卒業要件の単位充足状況を確認する場合にクリックします。

成績照会履修・成績情報 > 卒業要件の充足状況 を確認することができます。
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TOEIC履修・成績情報 >

❶ スコア参照 ボタン

クリックするとスコアの詳細を確認できます。 ❷ の画面が表示されます。

❶

❸

❹

❸ 印刷 ボタン

クリックすると ❹ のスコア一覧の印

刷イメージが表示されます。

❷

TOEIC 得点一覧

TOEIC スコア参照画面

TOEIC スコア一覧印刷

TOEICの成績 を確認できます。
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山口大学生ｺﾝﾋﾟﾃﾝｼｰ履修・成績情報 >

❷

❸

PROG  (上部 )

PROG  (中央部 )

❷ 開く

クリックすると ❸ の詳細

なスコアを確認できます。

❶ 年次

左右のグラフの 年次を切り替えて、

左右で 比較 することができます。

❷

❷❷

❶

学修到達度調査 を確認できます。
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山口大学生ｺﾝﾋﾟﾃﾝｼｰ履修・成績情報 >

❶ 新入生調査 JFS

クリックすると新入生調査JFS.PDFが表示されます。

❶ ❷

PROG  (下部 )

❷ 上級生調査 JFS

クリックすると上級生調査JFS.PDFが表示されます。
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出欠情報履修・成績情報 >

出欠記録授業一覧 出欠明細

❶ 出欠率

出席回数 / 授業回数

※ 出席率が 基準値以下( 66.6% )の場合は、 ❷ の ピンク色 の背景で表示します。

〃 以上( 66.7% )   〃 、 ❶ の 水色背景 で表示します。

❹ 出欠状況

○ : 出席

△ : 遅刻 ・・・ 出席にはカウントされません。

× : 欠席 ・・・ 出席にはカウントされません。

- : 対象外・・ 授業回数・出席にカウントされません。

❸ 出欠明細

その授業の出欠の明細が表示されます。

❺ 年度学期

対象年度・学期を切り替えて表示できます。

❶

❸

❷

❹

❺

※ 履修している授業の一覧が表示されます。

履修している授業の 出欠状況 を確認できます。

出欠リーダーから 自動判定された出欠状況 、および 授業担当 教員が直接登録した出欠状況 を確認できます。
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❶

❷

❹

❸

シラバス検索履修・成績情報 >

シラバス検索

検索結果

❻

❻ 科目名

科目名をクリックするとシラバスが表示されます。

❶ 開講年度・学期

時間割の開講年度、開講学期からシラ

バスを検索できます。

❷ 開講学部、曜日時限など

以下の項目で検索できます。

① 開講学部、② 学科、③ コース

④ 曜日、⑤ 時限、⑥ 授業コード

❸ 科目分野

科目分野から検索できます。

❹ 科目名・教員名

科目名や教員名で検索できます。

※ 単語の区切りはスペース(空白)をあけ

てください。

❺ キーワード・全文検索

キーワード等で複数の単語で検索でき

ます。

※ 単語の区切りはスペース(空白)をあけ

てください。

シラバスを検索できます。

❺
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YU CoB CuS履修・成績情報 >

YU CoB CuS DPスコア ( 上部 )

❶

❶

❷

PDF

YU CoB CuS 明細表

( 下部 )

❺ コメント編集ボタン

クリックするとコメントを入力できます。

❷

❺

❹

❸ 現在のクォーター ( 左側 )

最新のクォーターの情報が表示

されます。

※ 該当クォーターまでの積算情

報を表示します。

❸

❹ 他のクォーター ( 右側 )

他のクォーターに変更できます。

初期表示として、最初のクォー

ターの情報が表示されます。

「要件外」を履修 している場合は、

実際に修得した学期に加算されま

す。

※ 該当クォーターまでの積算情

報を表示します。

❹
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CoB CuS シミュレーション履修・成績情報 >

CoB CuS シミュレーション TOP画面

❷ 履修予定科目追加 ボタン

履修する 予定の学期 ❶ を指定 → ❷ 履修予定科目追

加ボタンをクリック → ❸ の履修予定科目検索 → 科目

一覧表示 → ❹ 対象科目の追加ボタンをクリックすると、

❺ に科目が追加されます。

Cob Cus のシミュレーションを実行できます。

また、履修中 および 履修予定 の科目と、その科目の 取得予定の成績 を入力してシミュレーションすることもできます。

❶

❸履修予定科目検索画面

検索結果 科目一覧画面

❹

❻

CoB CuS シミュレーション TOP画面

❷

❼ ❽

❺ 履修中・履修予定科目一覧

対象学期 ❶ を指定すると、そ

の学期に 履修中 の科目と、 ❷

で追加した 履修する予定科目

の一覧が表示されます。

❻ 取得予定の評価

履修中・履修予定の科目の 取

得予定の評価 を指定します。

❻

❼ 基準となる年次

Cob Cus シミュレーションの

基準となる 年次 を指定します。

❼

❽ シミュレーション実行

指定した条件でシミュレー

ションが実行され、 ❾ のシ

ミュレーション結果が表示され

ます。

❾ シミュレーション結果

❿ グラフに表示する値

以下の何れかを選択すると、

指定した条件で シミューショ

ン結果が切り替わります。

1. 確定した成績

2. 履修中の成績 を加算

3. 履修予定 を加算

❿

❺
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授業支援 > 授業リンク 授業に関する リンク( URL ) を確認できます。

授業リンク ❷ URL (リンク)

URLをクリックすると、そのページが表示されます。

※ 履修している授業の一覧が表示されます。

❶

❶ 検索

全ての項目から検索できます。検索文字列を入力後、

検索ボタンをクリックしてください。
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授業支援 > 授業アンケート

授業アンケート一覧

❶

❷

❸ 確認ボタン

アンケートの入力が終了したら、確認ボタンをクリックして回答内容を確認します。

内容を確認後、「確定ボタン」をクリックして確定します。

授業内アンケート回答画面

大学が行う授業評価アンケートとは別に、教員が担当する授業ごとに実施する 授業内アンケート に回答できます。

( 教員が実施するこのアンケートは授業内アンケートと呼びます )

❸

❶ 回答ボタン

回答ボタンをクリックするとアンケート回答画面が表示されます。

※ 未回答 のアンケートは 「水色の背景」 で表示されます。

❷ 回答済

既に回答したアンケートには、「回答済」と表示されます。
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授業支援 > 小テスト

小テスト一覧 回答画面

❶ 回答 ボタン

クリックすると回答画面が表示されます。

❸ 確認 ボタン

回答を入力後、確認ボタンをクリックします。

❶

❸

❹ 送信 ボタン

確認後、送信ボタンをクリックします。

送信完了後、完了メッセージが表示されます。

確認画面

❹

完了メッセージ

授業ごとに実施される 小テスト に回答できます。

❷ 回答を入力

回答を入力します。

❷

回答期限 があります。期限内に回答 を登録してください。！
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授業支援 > 講義資料

❶ ❷

❶ 公開件数

その授業に関する講義資料の件数を表示します。

※ 履修している授業の一覧が表示されます。

❷ 閲覧ボタン

講義資料が存在する場合は、閲覧ボタンが表示されます。

授業科目一覧 講義資料一覧

❸

❸ 添付資料

ダウンロードしたい添付資料をクリックすると、 ❹ のファイルを開く画面が表示されます。

ﾌｧｲﾙを開く

❺ プログラムで開く

資料を直接開く場合は ❺ を選択後、 ❼ のＯＫボタンをクリックします。

❹

❺
❻

❻ ファイルを保存する

資料を保存する場合は ❻ を選択後、 ❼ のＯＫボタンをクリックします。

❼

講義資料 をダウンロードできます。

公開期限 があります。期限内にダウンロード してください。！
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授業支援 > レポート

❶ ❷

※ 履修している授業の一覧が表示されます。授業科目一覧

レポート一覧

レポート登録画面

❸

❺

❻

期限内 であれば、何度でも提出 できます。

❹

❶ 課題件数

その授業に関するレポートの件数を表示します。

❷ 参照・提出ボタン

レポートが存在する場合は、ボタンが表示されます。

❻ 確認画面へ

クリックすると、確認画面が表示されます。

内容を確認後、「登録する」ボタンをクリックしてく

ださい。

❸ 提出ボタン

提出期限内の場合は、ボタンが表示されます。

クリックするとレポート登録画面が表示されます。

※ 期限を過ぎた場合、「 締切 」と表示されます。

レポート を提出することができます。

！

❹ 参照ボタン

提出済の場合は、そのレポートの内容を参照できま

す。教員の添削の情報も参照できます。

❺ コメント

レポートに関するコメントを入力する場合は、ここ

に入力します。
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授業支援 > 授業ＦＡＱ

❶

❶ 参照

その授業に関する授業ＦＡＱの件数を表示します。

※ 履修している授業の一覧が表示されます。授業科目一覧 ＦＡＱ一覧

❷

❷ タイトル

タイトルをクリックすると、FAQの内容を確認できます。

❷

FAQ内容

授業FAQ を確認できます。
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ポートフォリオ > 教職履修課程カルテ

履修カルテ TOP 画面

自己評価シート ( 上部 )

自己評価シート ( 上部 )

❶

❷

❸

結果画面

❾

～

❽

❿

⓫ ⓬

❹ ❺ ❻

⓫ メニューに戻るボタン

履修カルテTOP画面に戻ります。

⓬ 編集画面に戻るボタン

自己評価シートの編集画面に戻ります。

教職カルテ を登録できます。

❶ 教職カルテ

「教職に必要な資質能力についての自己評価」を

クリックすると、自己評価シート画面が表示されま

す。

❷ 年次

該当年次が初期表示されます。

年次を切り替えて、他の年次のカルテの内容も登

録できます。

❸ 記入年月日

本日日付が表示されます。

※ 変更可能です。

❽ 登録ボタン

システムに登録されます。

完了メッセージと ❿ の登録内容が表示されます。

❿ 結果画面

❹ 自己評価

自己評価を入力します。

❺ 自己評価平均

自己評価の平均値を表示します。

※ 自己評価を変更した場合は、結果画面に再計算

の結果を表示します。

❻ 自己評価の理由など

自己評価の理由等を入力します。

❾ 印刷ボタン

登録した内容を印刷できます。

❼

❼ 今後の課題等

今後の課題などを入力します。



Copyright © 2011 Concept Co.,Ltd55

学籍情報 システムに登録されている 学籍情報 を確認できます。また、保証人・取得予定教員免許状・資格・論文 の情報を 登録 できます。

❶ ❶ タブメニュー

情報ごとに分類された タブをクリック して切り替えます。分類の種類は以下の通りです。

1. 基本情報

2. 異動情報

3. 在学歴

4. 本人住所情報 & 所属サークル情報

5. 父母等情報

6. 保証人情報

7. 本籍地

8. 留学生

9. 免許 (取得予定免許状)

10. 資格

11. 論文

12. 奨学金

13. 進路先

14. 配慮情報

※ 文字色が緑色・・・ 自身で登録・変更できる項目です。

編集する場合は、「 編集ボタン 」をクリックして内容を変更した後、確定ボタンを

クリックして、確定してください。

❷ 編集ボタン

編集ボタンをクリックすると、項目の内

容を変更できます。

❸ 確定ボタン

確定ボタンをクリックして、変更した内

容を確定します。

❷

❸

メッセージの メール転送先 は、ここで登録したメールアドレス となります。！

保証人情報 タブ 保証人情報 タブ


