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シラバス教員用マニュアル（更新版）
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1. 「シラバス登録」を押すとシラバス記入科目一覧が表示されます。

2. 「記入ボタン」を押すと記入画面が新規ウィンドウで表示されます。

3. 「子時間割」と表記されている授業科目は、入力する必要がありません。

代表時間割を登録すると、その内容がコピーされます。

授業担当外で、シラバスの記入担当になっている授

業科目を記入する場合は、「シラバス編集担当」を

クリックします。

シラバス記入画面
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1. シラバスの入力画面は、日本語シラバスと英語シラバスの併記入力になります。

2. 日本語シラバスのみ記入する場合は、登録時のオプションで更新対象シラバスを「日

本語」のみにチェックをして保存します。（デフォルトは日本語のみ）

登録時のオプション
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自身が担当する授業のシラバスを参照する場合は、当年度参照・前年度

参照・前々年度参照ボタンを押します。

1. 「コピー」ボタンを押すとそのシラバスが記入中のシラバ

スにコピーされます。

2. 科目名をクリックするとそのシラバスの内容を参照できま

す。
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自身が担当する授業のシラバスを参照する場合は、当年度参照・前年度

参照・前々年度参照ボタンを押します。

1. 「コピー」ボタンを押すとそのシラバスが記入中のシラバスにコ

ピーされます。

2. 科目名をクリックするとそのシラバスの内容を参照できます。

開講年度、開講学部を選択して、教員名または科目名を入力して検索

ボタンを押します。
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開設科目名（英訳）および使用言語は、日英共通の入力になります。
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授業の到達目標は、１つの以上の観点を入力してください。
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アクティブ・ラーニングは、日英共通の入力です。
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1. 最初に授業回を選択します。

2. 選択授業回数分、授業スケジュール表が表示されます。

授業回の設定

1. 授業回を増やす場合は、「追加」ボタンを押します。

2. 授業スケジュール表の末尾に1回分追加されます。

授業回を増やす場合

追加した授業回の「削除」ボタンを押します。

授業回を減らす場合
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観点別は、日英共通入力です。 評価割合は、100%になるように登録してください。
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1. 添付ファイルは、日英共通です。

2. 「参照」を押して、ルーブリックが記載されたPDFファイルを選択

します。

PDFファイル

添付ファイルの指定
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1. 書誌情報は、日英共通入力です。

2. 冊数を増やす場合は、「追加」ボタンを押します。

3. 書籍を削除する場合は、「削除」ボタンを押します。

4. すべて空欄の行は削除する必要はありません。

1. ISBNコードを入力して「自動入力」を押します。

2. 国立情報科学研究所のデータベースを参照して書籍情報が

セットされます。

昨年度と同じ書籍の場合は、「昨年度と同じ」にチェックを記入

します。
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1. 書誌情報は、日英共通入力です。

2. 冊数を増やす場合は、「追加」ボタンを押します。

3. 書籍を削除する場合は、「削除」ボタンを押します。

4. すべて空欄の行は削除する必要はありません。

1. ISBNコードを入力して「自動入力」を押します。

2. 国立情報科学研究所のデータベースを参照して書籍情報が

セットされます。

昨年度と同じ書籍の場合は、「昨年度と同じ」にチェックを記入

します。
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1. 持続可能な開発目標（SDGs）は、日英共通入力です。

2. SDGsに該当しない場合は、「SDGsに該当しない」にチェック

を記入してください。

SDGsの目標をチェックした場合は、シラバス詳細画面でチェック

した目標が表示されます。
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日本語シラバスのみ更新する場合は、更新対象シラバスを「日本

語」のみして保存します。

英語シラバスのみ更新する場合は、更新対象シラバスを「英語」

のみして保存します。

日本語・英語シラバスとも更新する場合は、両方にチェックして、

保存します。

更新通知メールを送信にチェックを入れて保存した場合は、責任教員お

よびシラバス担当教員に対して登録通知メールが送信されます。
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更新通知メールを送信にチェックを入れて保存した場合は、責任教員およびシラ

バス担当教員に対して登録通知メールが送信されます。

1. 入力途中で、シラバスの詳細画面をプレビューする場合は、「プレビュー」

をクリックします。日本語・英語それぞれの内容を確認できます。

2. 記入が途中で保存する場合は、登録区分を「仮登録」にして「保存・終了」

をクリックします。 「仮登録」の場合は、必須チェックは実行されません。

3. 記入が完了した場合は、登録区分を「本登録」にして「保存・終了」をク

リックします。 「仮登録」の場合は、必須チェックが実行されます。
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1. 「本登録」で保存したシラバスの登録状況は「公開」と表示され、閲覧リ

ンクが表示されます。

2. 「閲覧」を押すとシラバスの詳細画面が新規ウィンドウで表示されます。

3. 「英語シラバス」も登録が完了している場合は、英語シラバスの閲覧リン

クが表示されます。

授業担当外で、シラバスの記入担当になっている授

業科目を参照する場合は、「シラバス編集担当」を

クリックします。

シラバス詳細画面


