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大学会館 各部屋の利用方法 

各部屋共通事項 

１＿鍵の貸出 

 学生・・・・正門前守衛室 

 教職員・・・学生サービス係８番窓口もしくは正門守衛室。土日祝日の場合は、平日に学生サービス係

に鍵を借りに来るか、正門守衛室で鍵を借りてください。 

２＿大学会館入口自動ドアの会場 

 入口の自動ドアは守衛が、毎日午前７：３０に開錠・午後１０：００に閉錠します。 

３＿サーキュレーター・二酸化炭素濃度計の設置 

新型コロナ対策の一環として各部屋にサーキュレーター・二酸化炭素濃度計を設置しています。コンセ

ントが入っていない場合もありますので、使用する場合はご注意ください。 

換気・空気循環にご使用ください。 

（大学会館大ホールには置いていません。） 

赤・黄色に光っている場合

は、換気が必要です。 
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大学会館大ホールの利用方法 

１＿入口について 

鍵はステージ奥側用となります。まずはそこから出入りして下さい。 

２＿照明スイッチ・スクリーンのスイッチはこちら 

入口入ってすぐ左側の小部屋に照明スイッチがあります。 

照明スイッチ 

スクリーンスイッチ 

２階映写室にも照明

スイッチがあります。
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３＿室内に備え付けてあるもの 

ワイヤレスマイク（4本）、ピンマイク（2本）（映写室にあります。）

 プロジェクター、スクリーン 

演台(1 個) マイクスタンド(大 2個) 卓上マイクスタンド(1 個)、アンプ（マイク２本） 

４＿プロジェクター、マイクの使用方法 

 ２階の映写室で操作をおこないます。 

映写室の鍵は大ホールの鍵とは別に必要です。鍵借用時に映写室の鍵の貸出を申し出てください。 

（映写室の予約は不要です。） 

 マイク、ケーブルセット（延長コード、ＬＡＮケーブル、ディスプレイケーブル、音声コード） 

は映写室に置いてあります。（鍵は映写室の鍵についています。） 
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 ミキサー・プロジェクターについては、室内に取扱説明書があ

るのでそれに沿って使用してください。 

６＿冷暖房の使用 

 学生・・・事前に空調使用願を提出して下さい 

 教職員・・・学生サービス係に利用する旨を伝え、機械室の鍵を借用して下さい。 

  エアコンの利用は原則１１月～３月（暖房）、６月～９月（冷房）の期間となります。  

 機械室はこちら  

 エアコンのスイッチはこちら 
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２階会議室の利用方法 

１＿室内に備え付けてあるもの 

 ワイヤレスマイク（3本）スクリーン(1 台)（プロジェクターは設置されていないため、持参の必要あり） 

演台(1 個)ホワイトボード(1 個)マイクスタンド(大 1個)卓上マイクスタンド(2 個) 

２＿マイクの使用方法 

 マイク、ケーブルセット（延長コード、ＬＡＮケーブル、ディスプレイケーブル、音声コード） 

は会議室に置いてあります。（鍵は部屋の鍵についています。） 

３＿スクリーン使用方法 

 スイッチでおろしてください。 

このスイッチを２つとも

押してください。 
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その他の部屋（セミナー室・第２集会室・和室・音楽鑑賞室・準備室・展示ロビ―）は、特別な使用方法

はありません。 


