
外国送金・債主マスタ登録記入要領
外国送金は，三菱UFJ銀行(THE BANK OF TOKYO-MITSUBISHI UFJ, LTD.)より電信送金(Wire Transfer)で支払を行います。

① 登録区分 登録状況が不明な場合は必ず出納係（債主登録担当）に確認してください。
② 債主区分 旅費謝金・物件の別を記載してください。
③ 債 主 名 債主名を記載してください。ここに入力した内容が物品請求システム等に表示されます。
④ 振 込 先 振込先情報は必ずアルファベットで記載してください。
・受取人名 銀行の名義（ACCOUNT NAME）を記載してください。不明な場合は送金先に確認してください。
・受取人住所 必ず都市名（州名）及び国名を記載してください。
例）「～NEW YORK, NY」(都市名のみ) … 国名「USA」も入力してください。

「～SINGAPORE」(都市名のみ) … 都市名と国名が同じ場合も，両方入力(～SINGAPORE, SINGAPORE）してください。
「～ROPEMAKER STREET,EC2Y 9AN, UK」（都市名なし） … 都市名（LONDON等）を入力してください。

・受取人連絡先 銀行から受取人へ問い合わせを行うことがあります。
・支払先銀行 支払先の銀行の正式名称を入力してください。よく似た名前の銀行がありますので注意してください。
・支払支店・住所
支店名が不明の場合，送金できないことがあります。
特に，受取人住所と都市名・国名が異なる場合，確認いただきますようお願いします。

・口座番号/IBANコード
スペース，ハイフン等は不要です。IBANコード採用国の場合，必ずIBANコードを入力してください。

・SWIFTコード（＝BICコード）
参考）SWIFTコード検索サイト https://www2.swift.com/bsl/
複数のSWIFTがある銀行もありますが，その場合はどれを使っているのか確認してください。

・その他銀行コード
送金先の国（銀行）によっては，固有のコードが必要な場合があります。
コード一覧（三菱UFJ銀行HP https://www.bk.mufg.jp/request2/001/kunibetsu_code.html ）を確認いただき，
該当があれば必ず入力してください。

・中継/経由銀行
銀行，通貨によっては直接送金できない場合があります。
INVOICE等に指示があれば，必ず入力してください。

⑤そ の 他 下記通貨での支払いは現地規制等で取扱いできない場合があります。必ず事前にご相談願います。

IDR（インドネシア・ルピア），THB（タイ・バーツ），RUB（ロシア・ルーブル），CNY（中国・人民元），
KRW（韓国ウォン），TWD（台湾ドル）

下記の規制等に該当する場合は取り扱いできない場合や別途資料の提出を求められることがあります。

・「外国為替及び外国貿易法」にもとづく支払等規制について
http://www.bk.mufg.jp/request2/001/kakuningimu.html （三菱UFJ銀行HPへ）
・米国OFAC規制に関する留意点について
http://www.bk.mufg.jp/tsukau/kaigai/soukin/OFAC_ryui.html （三菱UFJ銀行HPへ）
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(変更の際は，債主コードを記入)

 ① 登録区分  １．新規　　２．変更

 ② 債主区分  １．旅費・謝金 ２．物件費

「カナ検索」登録用

物品請求システムでは、「債主名」のみが表示されます。
外国送金を判別できるよう入力してください。

 ④ 振 込 先

銀行から受取人へ問い合わせを行うことがあります。

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9

135 S LASALLE ST
CHICAGO, IL 60603, USA

(BENEFICIARY'S BANK)

(BENEFICIARY'S NAME)

受取人住所・国名 1677-1 YOSHIDA, YAMAGUCHI-SHI,
YAMAGUCHI PREFECTURE, 753-8511 JAPAN

+81-83-933-5103

←8桁又は11桁
（8 DIGITS OR 11 DIGITS）
　左詰めで記載してください

A

BANK OF AMERICA N.A.

フリガナ

 ③ 債 主
名 YAMAGUCHI UNIVERSITY【外国送金】

YAMAGUCHI UNIVERSITY

ヤマグチユニバーシティ

受取人名

支払銀行（略称不可） 

SWIFTコード/BICコード

受取人口座番号 /IBANコード

O FB
(SWIFT Code/BIC Code)

U

123456789

支払支店・住所
(BRANCH・ADDRESS)

支店名

(A/C No./IBAN Code)

支店住所

CHICAGO

その他銀行コード
（Bank Code）

コード名称 FW（Fedwire Routing Number）

※ 太線の枠内にアルファベットでご記入ください。

コードNo.

(INTERMEDIARY BANK)
経由/中継銀行 CITIBANK JAPAN LTD, TOKYO（SWIFT：CITIJPJT)

上記にかかる取引は、「外国為替及び外国貿易法」にもとづく支払等規制及び米国OFAC規制には該当しません。

債主マスタ登録・変更依頼書（外国送金用）

（備考）

S 3 N

XXX課XXX係

2

2

記入例

受取人連絡先（電話番号）
(TELEPHONE NUMBER)

(BENEFICIARY'S ADDRESS)

令和XX年XX月XX日

XX(担当者) 

依頼年月日

担当部局名

担当係長等 XXX

債主コード

振込先情報は必ずアルファベットで記載してください。

受取人名・住所合わせて140文字以内（スペース含む）で入力してください。

銀行名・支店名・住所合わせて140文字以内（スペース含む）で入力してください。

参考）SWIFTコード検索サイト
https://www2.swift.com/bsl/

参考）コード一覧（三菱UFJ銀行HPへ）
https://www.bk.mufg.jp/request2/001/kunibetsu_code.html

銀行，通貨によっては直接送金できない場合があります。
INVOICE等に指示があれば，必ず入力してください。

・「外国為替及び外国貿易法」にもとづく支払等規制について（三菱UFJ銀行HPへ）
http://www.bk.mufg.jp/request2/001/kakuningimu.html

・米国OFAC規制に関する留意点について（三菱UFJ銀行HPへ）
http://www.bk.mufg.jp/tsukau/kaigai/soukin/OFAC_ryui.html


